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INTRODUCCION

El Centro Agronémico Tropical de Investigacién y Ensefianza
(CATIE), fue creado en 1973, con base en el antiguo Centro
Tropical de Ensefianza e Investigacién (CTEI), del Instituto
Interamericano de Ciencias Agricolas (IICA), hoy Instituto
Interamericano de Cooperacién para la Agricultura, mediante
Contrato firmado entre el gobierno de la Repiiblica de Costa Rica
y el IICA, como una asociacién civil, con fines cientificos y
educativos y sin fines de lucro. Este primer Contrato terminé en
1983. En febrero del mismo afio, el gobierno de la Repiiblica de
Costa Rica y el IICA, suscribieron un nuevo Contrato, por veinte
afios, el que fue aprobado por la Asamblea Legislativa, mediante
decreto Ley No0.6873, del 3 de junio de 1983, ratificado el 17 del
mismo mes.

En su cldusula vigesimosexta, el contrato establece que "el
Consejo Directivo, en un plazo no mayor de seis meses a partir de
la vigencia de este Contrato, dictard los reglamentos
correspondientes a los 6rganos del CATIE y los reglamentos
financieros y de personal. Estos dos iltimos se basardn en las
normas y procedimientos que al efecto tiene el [ICA".

Cumpliendo con este mandato, la Direccién del CATIE
presenté6 un Proyecto de Reglamento Financiero al Consejo
Directivo, quien lo analizé en su segunda reunién ordinaria,
llevada a cabo en el mismo mes de julio de 1984 y lo aprobd, en la
forma en que se presenta a continuacién, por medio de resolucién
No.2/84-3RECD, durante la tercera reunién extraordinaria del
Consejo Directivo, llevada a cabo entre el 29 y 31 de agosto de
1984,

Este Reglamento se revisé nuevamente en setiembre de 1988,
para ser presentada al Comité Ejecutivo en el mes de octubre de
1988.

Las modificaciones de este Reglamento fueron aprobadas por
la Junta Directiva del CATIE en su segunda reunién ordinaria
celebrada el dia 28 de agosto de 1992, mediante la resolucién
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N° 4-92/IROCEF y en cumplimiento de la cldusula cuadragésima
cuarta del Contrato del CATIE, modificado por la Junta
Interamericana de Agricultura en su sexta reunién ordinaria
celebrada en Madrid, Espaiia el 26 de setiembre de 1991.

Cualquier modificacién al presente reglamento deberd ser
aprobado por la Junta Directiva del CATIE.
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REGLAMENTO FINANCIERO

CENTRO AGRONOMICO TROPICAL DE
INVESTIGACION Y ENSENANZA

CATIE

Junta Directiva

Turrialba, Costa Rica, 1992

El CATIE es una asociacién civil sin fines de lucro,
auténoma, con cardcter cientifico y educacional, que realiza,
promueve y estimula la investigacién, la capacitacion y la
cooperacién técnica en la produccién agricola, animal y forestal,
con el prop6sito de brindar alternativas a las necesidades del
trépico americano, particularmente en los paises del Istmo
Centroamericano y de Las Antillas. Fue creado en 1973 por el
gobierno de Costa Rica y el ICA. En febrero de 1983 se firmé
un nuevo contrato con vigencia de veinte afios. Desde su
constitucion, el CATIE se ha visto fortalecido con la membresia
de los pafses del drea.  Ademds de Costa Rica como socio
fundador, han ingresado Panamd en 1975, Nicaragua en 1978,
Honduras y Guatemala en 1979, Reptiblica Dominicana en 1983,
El Salvador en 1987, México y Venezuela en 1992.



CAPITULO PRIMERO
Del objetivo y alcance
ARTICULO 1

El objetivo fundamental de este Reglamento es establecer la
autoridad y la responsabilidad para decidir y ejecutar las
actividades necesarias para la adecuada administracién financiera
del Centro Agronémico Tropical de Investigacién y Ensefianza
(CATIE).

ARTICULO 2

El Director General del CATIE es el responsable del
cumplimiento de este Reglamento y por esta razén, las
disposiciones contenidas deben servirle como base para establecer
normas, politicas, procedimientos generales y especificos que, de
acuerdo con su trascendencia, hard del conocimiento de la Junta
Directiva, segin se indica en este Reglamento.

ARTICULO 3

Toda actividad que se realice como parte de las funciones
bésicas o de un proyecto a cargo de la Institucién y financiado con
recursos administrados por el CATIE, tiene implicaciones
administrativas, econémicas y financiero-contables, y por lo tanto,
deben acatarse en todos los casos, las disposiciones que al respecto
establece el presente Reglamento.

ARTICULO 4

Cuando una fuente de financiamiento requiera informes
financiero-contables o condiciones diferentes a las establecidas
internamente, el Director General podrd acceder a que el contrato
respectivo lo especifique, o a proporcionarlos en adicién a lo en él



estipulado, de acuerdo con las posibilidades y conveniencia
institucional.

ARTICULO 5

Las disposiciones de este Reglamento son de acatamiento
obligatorio para todas las personas fisicas o juridicas que se
vinculen con el CATIE, ya sea a través de un convenio o de una
relacién laboral establecida por la presencia de todos o algunos de
sus elementos (pago de salario, subordinacién jerdrquica,
supervisiéon de su trabajo, utilizacién de los recursos y/o
facilidades de la Institucién); en su defecto serd responsable de las
consecuencias que se puedan derivar y sujeto a recibir las
sanciones establecidas en los reglamentos y leyes aplicables.

CAPITULO SEGUNDO
De las disposiciones generales
ARTICULO 6

El Director General del CATIE administrard los recursos
financieros del Centro, estableciendo los procedimientos de
control interno, financiero-econémico y administrativo-contables
para garantizar que:

a) Las transacciones se realicen de acuerdo con autorizaciones
generales o especificas que se deriven del presente Reglamento,
emanadas de la Direccién General o por delegacién de la
misma.

b) Las transacciones se registren en forma precisa y oportuna, de
manera que permitan la preparacién de estados financieros
acordes con las prdcticas contables generalmente aceptadas,
mds las disposiciones que la Junta Directiva establezca, para
mantener informacién confiable, relativa a la custodia de los
activos del Centro



c) El acceso a los activos del CATIE sélo esté permitido de
conformidad con las regulaciones explicitas de la Direccién
General.

d) Con base en los registros de contabilidad, los activos
registrados en Inventario se comparen con los activos
realmente existentes, al menos una vez al afio y tomar las
medidas apropiadas con respecto a cualquier diferencia.

e) Permanentemente se mantenga un registro actualizado de los
activos fijos.

f) Se haga un uso racional, eficiente y eficaz de todos los recursos
que posea o administre la Institucién.

ARTICULO 7

El Director General del CATIE, de conformidad con el
ordenamiento juridico vigente, puede disponer libremente de las
divisas para las operaciones en o desde Costa Rica, segin lo
estipula la cldusula trigesimonovena del Contrato del CATIE.

El Director General del CATIE, para operaciones cambiarias,
debe hacer uso de las ventajas méximas permitidas por el
ordenamiento legal del pais en que se efectiie dicha transaccién.

ARTICULO 8

El Director General del CATIE puede delegar en otros
funcionarios las facultades que juzgue pertinentes, para la
aplicacién efectiva de las disposiciones administrativas,
econémicas y financiero-contables de este Reglamento, conforme
se estipula en el articulo 93 del Reglamento General del CATIE, y
de las disposiciones de igual naturaleza que dicte la Junta
Directiva.



ARTICULO 9

De acuerdo con la cldusula vigesimonovena del Contrato del
CATIE, su capital estard constituido por:

a) El usufructo por todo el plazo de su Contrato, del patrimonio
constituido por las fincas, los edificios instalados, equipos y
otros bienes muebles ¢ inmuebles, aportados por el IICA con
igual cardcter a la Asociaciéon CATIE, constituida por el
contrato suscrito inicialmente el 12 de enero de 1973.

b) Las mejoras al patrimonio mencionado en el inciso anterior.

c) Los bienes que el CATIE haya adquirido por compra o
donacién.

d) Los bienes que el CATIE adquiera por compra o donacién.

ARTICULO 10

De acuerdo con el articulo 121 del Reglamento General del
CATIE, los recursos financieros del Centro estardn constituidos

por:

a) Los aportes anuales del IICA al CATIE, establecidos en la
cldusula trigésima del Contrato del CATIE.

b) Las contribuciones anuales de los miembros regulares y
adherentes.

¢) Recursos provenientes de convenios, acuerdos, contratos y
otras formas de operacién y/o cooperacién.

d) Rentas de bienes patrimoniales, dividendos, venta de servicios
y productos de las fincas e ingresos misceldneos.

e) Recursos de capital, incluso los resultantes de la conversién en
especie de bienes y derechos.



f) Legados, donaciones o contribuciones especiales para fines
compatibles con sus propésitos y normas.

ARTICULO 11

De conformidad con el articulo 124 del Reglamento General
del CATIE, la Direccién General del CATIE estd facultada para
recibir legados, donaciones y contribuciones especiales para fines
compatibles con los propdsitos y normas institucionales, sean éstos
en dinero, servicios o cualquier otra forma, de instituciones
publicas, privadas, nacionales, extranjeras, de gobiernos que
tengan relaciones de cooperacién o efectien programas por medio
del CATIE, asi como aportes similares del gobierno de Costa Rica
o del IICA.

ARTICULO 12

De acuerdo con la cldusula vigesimoctava del Contrato del
CATIE, para llevar a cabo sus fines, el CATIE podrd vender,
hipotecar, pignorar, arrendar o de cualquier otro modo, por
cualquier otro medio, o por cualquier otro titulo, poseer y
disponer libremente de toda clase de bienes muebles, inmuebles y
semovientes, derechos reales y personales, incluyendo propiedad
intelectual, derechos de autor, patentes, titulos y valores de
cualquier indole. Podrd recibir toda clase de bienes en garantia,
depésitos, fideicomisos, donaciones, herencias o legados;
posponer créditos; y en general, estard facultado para celebrar toda
clase de actos, contratos u operaciones con cualquier persona,
fisica o juridica, nacional, extranjera o internacional. La
representacién juridica del CATIE se ejercerd de acuerdo con lo
que establece el articulo 16 de este Reglamento.

ARTICULO 13

Todos los recursos y derechos institucionales deben utilizarse
exclusivamente para fines que estén conformes con los propésitos
y el mandato del CATIE.



ARTICULO 14

El Director General debe determinar las instituciones
bancarias y financieras en las que se depositen todos los fondos del
CATIE para su manejo y control.

ARTICULO 15

La Direccién General del CATIE deberd elaborar, establecer y
actualizar los Manuales de Procedimientos, hacerlos del
conocimiento de la Junta Directiva y garantizar su aplicacién.

ARTICULO 16

El Director General del CATIE puede suscribir aquellos
contratos que no comprometan los recursos institucionales por mis
de US$150 000,00 (ciento cincuenta mil délares); o su equivalente
en otras monedas; para sumas mayores deberd actuar
conjuntamente con el Director General del IICA. En caso de
desacuerdo entre los apoderados, debe recurrirse a la Junta
Directiva para su resolucién.

ARTICULO 17

El Director General puede efectuar inversiones temporales de
caricter no especulativo, tendieates a no mantener ociosos
recursos financieros y a obtener una rentabilidad razonable,
manteniendo la liquidez necesaria para la operacién normal del
Centro.

ARTICULO 18

En situaciones imprevistas que hicieran necesario resolver
algin déficit temporal de flujo de caja, el Director General del



CATIE puede solicitar préstamos, siempre y cuando el monto no
sobrepase el 15% del presupuesto bésico, y tenga certeza de que
tendrd ingresos reales para amortizarlo.

La formalizacién de dichos préstamos se realizaria segiin lo
estipulado en el articulo 16 de este Reglamento, debiendo informar
a la Junta Directiva en la siguiente sesi6n. En caso de que el
monto del déficit sea mayor que el porcentaje estipulado, el
Director General deberd consultar a la Junta Directiva para la
aprobacién del préstamo correspondiente.

ARTICULO 19

De acuerdo con el articulo 127 del Reglamento General del
CATIE, el aiio fiscal comenzard el primero de enero y terminard el
31 de diciembre.

ARTICULO 20

El Director General del CATIE enviard a todos los miembros
de la Junta Directiva, al principio del segundo semestre de cada
afo, un informe sobre la administracién financiera correspondiente
a los primeros seis meses, en el que detalla los resultados
obtenidos y proyectados para el segundo semestre respecto al
presupuesto, situacion de liquidez y cualquier otro aspecto que se
considere relevante.

ARTICULO 21

De acuerdo con el inciso e) del articulo 92 del Reglamento
General del CATIE, el Director General debe presentar a la Junta
Directiva un informe anual de progreso sobre las actividades y la
situacién financiera del CATIE, en el que indique el cumplimiento
de los planes aprobados, los resultados mds importantes y los
principales  obsticulos  encontrados,  acompaiado  del
correspondiente informe de los auditores externos.



ARTICULO 22

De acuerdo con la cldusula novena del Contrato de Creacién
del CATIE, se deberd presentar a la Junta Interamericana de
Agricultura (JIA), un informe bienal que incluya los aspectos
financieros ademds de los técnicos y administrativos.

ARTICULO 23

Cada una de las unidades que en conjunto forman la
organizacién financiera del CATIE, estd obligada a ejercer
vigilancia y a fiscalizar todas las operaciones, procurando que ellas
se ejecuten dentro de las normas establecidas y en beneficio del
CATIE.

ARTICULO 24

Todo funcionario del CATIE encargado de recibir, custodiar o
pagar bienes o valores del CATIE, o cuyas atribuciones permitan o
exijan su tenencia, es personalmente responsable de ellas y de
cualquier pérdida, abuso, empleo o pago ilegal que realice. Se
considera como empleo ilegal el manejo de bienes o valores en
forma distinta a la prescrita por los reglamentos o disposiciones
aplicables. Tiene la misma responsabilidad quien permita a otra
persona manejar o usar los bienes del CATIE en forma indebida.
En estos casos serdn considerados falta grave y por lo tanto
acreedores a la sancién correspondiente, sin perjuicio de la accién

Jjudicial que pudiera emprenderse.

ARTICULO 25

El funcionario o empleado que en nombre del CATIE
contraiga deudas o compromisos de cualquier naturaleza, sin
contar con la autorizacién de la Direccién General para ello, serd
exclusivamente y personalmente responsable ante los acreedores de
la obligacién civil proveniente del compromiso contraido y serd



ademds considerado esto como falta grave y acreedor a la sancién
correspondiente.

CAPITULO TERCERO
Del programa-presupuesto
ARTICULO 26

Antes de finalizar cada afio fiscal, la Junta Directiva aprobard
el presupuesto del aiio siguiente, para lo cual el Director General
del CATIE debe elaborar, con la aplicacion de mecanismos
participativos y sometido a su conocimiento, el Proyecto de
programa-presupuesto, con una anticipacién minima de treinta dias
a la sesi6n en que se le considerardi. Como justificacién del
programa-presupuesto, el Director General del CATIE debe
presentar el plan operativo del aio siguiente, asi como los planes
de desarrollo de largo y mediano plazo en que éste se enmarca.

ARTICULO 27

Para dar cumplimiento al articulo 128 del Reglamento General
del CATIE, el programa-presupuesto contendrd la siguiente
informacidn, sin perjuicio de cualquier otra que solicite la Junta
Directiva:

a) Los objetivos y metas generales del programa-presupuesto.

b) El programa-presupuesto se subdividird en fondos, programas,
dreas y proyectos, en ese orden.

c) Relacién detallada de los ingresos regulares y de financiacién
externa.

d) Relacién detallada de los egresos bajo capitulos, secciones y
partidas pertinentes.
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e) Relacién suplementaria de los egresos del ejercicio fiscal en
curso y de los egresos del ltimo ejercicio fiscal.

f) Donativos o aportes para fines especificos que se recibirdn y
los estimados de los gastos correspondientes.

g) Ingresos y egresos por concepto de operaciones comerciales.

h) Los costos serdn discriminados al menos en: costos de
personal, operacién, servicios generales e inversiones para
cada programa.

i) Donativos o aportes para fines especificos que se recibirdn y
los estimados de los gastos correspondientes.

J) Estimado de gastos segiin los programas.
k) Ingresos y egresos por concepto de operaciones comerciales.

I) Los costos serdn discriminados en costos de personal,
operacion, servicios generales e inversiones.

ARTICULO 28

Adicionalmente a lo establecido en los articulos anteriores, el
programa-presupuesto deberd acompanarse de un presupuesto o
flujo de caja mensual, que muestre el equilibrio entre ingresos y
egresos en el transcurso del afio presupuestado, y de un estado de
origen y aplicacién de fondos, que especifique y resuma las
fuentes y los destinos de los fondos.

ARTICULO 29

Los montos que se muestren en las cuentas del proyecto de
programa-presupuesto deben ser los mds reales posibles, lo cual es
responsabilidad del Director General del CATIE, asi como
presentar a la Junta Directiva las observaciones pertinentes al
respecto.
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ARTICULO 30

De acuerdo con el articulo 129 del Reglamento General del
CATIE, la aprobacién del programa-presupuesto por la Junta
Directiva, constituye una autorizacién al Director General del
CATIE para contraer las obligaciones y realizar los gastos
necesarios, para los fines a que se han destinado las partidas de
egresos en las cantidades aprobadas. El Director General asignard
las partidas por escrito. Las partidas de egresos estardn
disponibles unicamente para los gastos del periodo a que se
refieren, excepto en el caso del articulo 130 del Reglamento
General del CATIE. Cualquier cantidad no invertida al 31 de
diciembre de cada aiio fiscal, ingresard al fondo general de trabajo.

ARTICULO 31

El Director General podrd aprobar modificaciones entre las
cuentas presupuestarias de los programas, que establece el inciso
h) del articulo 27 de este Reglamento, siempre y cuando, la
variacién acumulada de las cuentas presupuestarias disminuidas y
ampliadas no sea mayor del 15% del monto aprobado por la Junta
Directiva para cada una de ellas. También podrd aprobar
modificaciones entre programas, que no excedan del 15% de su
monto original. Dichas modificaciones deberdn obedecer a un
mejor cumplimiento de las metas y objetivos institucionales, y
bacerse del comocimiento de la Junta Directiva en su préxima
sesi6n. Las modificaciones que excedan los porcentajes sefialados,
tendrén que someterse a la aprobaci6n de la Junta Directiva.

ARTICULO 32
La ampliacién o disminucién del monto global del programa-

presupuesto, deberd ser sometida a la aprobacién de la Junta
Directiva.
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ARTICULO 33

A la Direccién General -del CATIE le corresponde establecer
los sistemas y procedimientos para la elaboracién y ejecucién del
presupuesto, de manera que se cumplan los fines y politicas de la
Institucién en forma eficieate y controlada.

ARTICULO 34

De acuerdo con el articulo 122 del Reglameato General del
CATIE, los aportes del IICA, de los miembros regulares y los que
puedan hacer los miembros adherentes, de conformidad con lo
establecido en el Contrato, serdn dedicados a los gastos bésicos de
mantenimiento y operaciéon del CATIE y no se les considerard
aporte de capital.

ARTICULO 35

Conforme al articulo 123 del Reglamento General del CATIE,
el salario y remuneraciones de quienes ostenten los cargos de
Director General, Subdirector General, Directores de Programa y
Jefes de Area, deben estar contemplados necesariamente, dentro de
los gastos bdsicos del Centro.

ARTICULO 36
De acuerdo con el Articulo 131 del Reglamento General del
CATIE, existird un fondo general de trabajo que estard

comprendido por lo siguiente:

a) Los saldos por gastar, transferidos conforme a los articulos 131
y 132 del Reglamento General del CATIE.

b) Los ingresos varios sobre los cuales no se haya tomado
disposici6n alguna en la resolucién del presupuesto.
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c) Las cuotas de los paises miembros recibidas después del aiio a
que corresponden.

ARTICULO 37

Conforme al articulo 132 del Reglamento General del CATIE,
el fondo general de trabajo serd utilizado para los siguientes fines:

a) Atender los gastos presupuestados mientras se reciben las
cuotas de los paises miembros, de los miembros adherentes y
del IICA.

b) Atender los gastos ocasionados por las obligaciones
pendientes, transferidos al fondo conforme al articulo 132 del
Reglamento General.

c) Atender gastos extraordinarios segin lo disponga la Junta
Directiva.

d) Aquellos otros fines que disponga la Junta Directiva. Los
anticipos efectuados de acuerdo con los incisos a y b, deberdn
reintegrarse por medio de una partida presupuestal que se
incluird ea el presupuesto del afio fiscal siguiente.

ARTICULO 38

De acuerdo con el articulo 133 del Reglamento General del
CATIE, el Director General del CATIE podrd establecer un fondo
de reserva para la liquidacién de las obligaciones pendientes de
pago, dentro de las partidas autorizadas del presupuesto, que se
hayan contraido durante el ejercicio econémico. Esta autorizacién
regird hasta el dltimo dia de febrero del siguiente ano fiscal.
Cualquier saldo no invertido ingresard asimismo al fondo general
de trabajo.
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CAPITULO CUARTO
De la contabilidad
ARTICULO 39

A la Direccién General del CATIE le corresponde definir,
desarrollar y mantener el sistema contable que mds convenga para
la buena administracién de la Institucién. Deberd informar al
respecto a la Junta Directiva en la sesién siguiente a la
implantacién de un nuevo sistema contable o ajustes al mismo.

ARTICULO 40
La contabilidad deberd ser consistente con ei presupuesto,
facilitar los auditorajes y proporcionar informaci6n oportuna, til,

suficiente y confiable para la planificacién, organizacién,
ejecucioén y control de las actividades de la Institucién.

ARTICULO 41
La presentacién de los estados financieros debe basarse en los

principios y précticas contables generalmente aceptados, y en las
disposiciones que al respecto haya establecido la Junta Directiva.

ARTICULO 42

Los estados financieros deben confeccionarse mensualmente,
para cada proyecto y en cuadros consolidados, y servirdn como
instrumento de control y seguimiento de las operaciones
financieras del CATIE.
ARTICULO 43

Los registros contables y los estados financieros deben
expresarse en doélares estadounidenses, aplicando las tasas de
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cambio oficiales vigentes en los paises en que el Centro desarrolla
actividades.
ARTICULO 44

Al finalizar cada ejercicio econémico se tomardn las medidas
necesarias, para que todas las operaciones del aio queden
debidamente registradas y formen parte del cierre al 31 de
diciembre.

CAPITULO QUINTO
De la auditoria

ARTICULO 45

El CATIE deberd contar dentro de su organizacién con una
unidad de auditoria interna que dictamine respecto a:

La aplicacién cabal de los reglamentos, acuerdos de la Junta
Directiva, politicas y procedimientos vigentes.

La confiabilidad del sistema y de los informes contables y
presupuestarnios.

El uso correcto de los fondos, servicios y facilidades de la
Institucién.

Los riesgos econémicos en que podrian incurrir la Institucién a
causa de sus actividades u omisién de las mismas.

ARTICULO 46

De conformidad con el articulo 135 del Reglamento General
del CATIE, a la auditoria interna le corresponde ejercer la
fiscalizacién administrativa del CATIE. Asimismo, los auditores
externos del IICA serdn los auditores externos del CATIE.
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ARTICULO 47

La organizacién, funciones y planes anuales de trabajo de la
auditoria interna del CATIE deben ser aprobados por la Junta
Directiva. Las técnicas, pricticas y metodologias que utilice la
auditorfa interna deben estar de acuerdo con las normas de
auditoria, de aceptacién general y las que la Junta Directiva
determine.

ARTICULO 48

La auditoria interna elaborard un manual de auditorfa que dé
uniformidad a sus labores rutinarias y establezca los
procedimientos aplicables en cada circunstancia. Dicho manual
serd aprobado por la Junta Directiva.

ARTICULO 49

El Director General del CATIE permitird el acceso de los
auditores externos a los registros contables, documentacién de
soporte y otros documentos sin limitacién alguna, y les prestard su
cooperacién segin lo requieran, con el objeto de que puedan
realizar su labor en forma oportuna y eficaz.

ARTICULO 50

Los auditores externos, luego de cerciorarse de que los libros,
registros, documentos y comprobantes han sido examinados y
presentados como razonables por los funcionarios de la Direccién
General, podrdn, a su discrecién y tomando en cuenta el caricter
del examen, aceptarlos total o parcialmente.
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ARTICULO 51

Los auditores externos no tendrén facultad para modificar las
cifras mostradas en los estados financieros del CATIE, pero
llamarén la atencién del Director General para que realice la
accién correctiva pertinente, respecto a las operaciones sobre cuya
legalidad o correccion se abrigare alguna duda.

ARTICULO 52

Los auditores externos podrdn hacer las consultas necesarias
entre los gobiemos de los estados miembros e instituciones
puiblicas o privadas que hayan suscrito acuerdos o convenios con el
Centro, para verificar los saldos por cobrar por concepto de cuotas
y los compromisos de pago pendientes.

ARTICULO 53

Los auditores externos someterdn su informe a la Junta
Directiva, a través del Director General, antes de que transcurran
120 dias de iniciado el nuevo ejercicio econémico, y el Director
General lo presentard con las observaciones y recomendaciones
que estime convenientes, a la Junta Directiva, con un minimo de
45 dias de antelacién a la fecha fijada para su préxima reunién.

CAPITULO SEXTO
De la tesorerfa

ARTICULO 54

La tesorerfa del CATIE es la tnica facultada para efectuar

pagos a nombre de la Institucién y recibir los dineros que deben
ingresar oficialmente a la caja central.
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ARTICULO 55

El cajero del CATIE deberd remitir diariamente a la tesoreria,
un informe detallado de todas las sumas recaudadas y de todos los
pagos efectuados, con copia a la Direccién General y a la
Direccién de Administracién y Finanzas.

ARTICULO 56

La tesorerfa debe velar por la exacta y oportuna recaudacién
de las cuotas de los paises miembros del CATIE, cuentas por
cobrar, aportes de convenios y demds ingresos del CATIE.

ARTICULO 57

Todos los fondos que recaude la Institucién deben ser
depositados en forma diaria. La suma bruta recaudada debe
depositarse en su totalidad, sin deducciones de ninguna naturaleza.
Se prohiben las compensaciones entre ingresos y egresos con los
fondos recaudados.

ARTICULO 58

La tesoreria del CATIE mantendrd durante seis meses, desde
la fecha de emisi6n, los cheques no retirados por los beneficiarios.
Vencido este plazo se procederd a la anulacién de estos cheques,
manteniéndose el derecho de los interesados de solicitar durante el
afio siguiente, la emisién de un nuevo cheque. Una vez vencido el
plazo de dieciocho meses, los pagos cuyos cheques no fueron
retirados prescribirdn de pleno derecho en beneficio del CATIE.

ARTICULO 59

La tesoreria del CATIE no realizard ningiin pago si éstos no
cuentan con el correspondiente respaldo presupuestario.
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CAPITULO SETIMO
De los contratos administrativos

ARTICULO 60

Los contratos que el CATIE promueva y que impliquen
erogacién de sus recursos, deben contar con fondos suficientes,
presupuestados de manera genérica o especifica, y se ajustardn a
las siguientes disposiciones:

a) Trdmite de licitacién piblica, para los casos de enajenacién o
arrendamiento de sus bienes, adquisicin de inmuebles,
contratos de obras, suministros y toda otra operacién no
contemplada este articulo cuyo monto exceda de
US$25 000,00 (veinticinco mil délares).

b) Trdmite de licitacién privada, en los casos contemplados
anteriormente, cuando los montos sean inferiores a
US$25 000,00 y superiores a US$13 000,00

¢) Trdmite directo cuando el monto total de la operacién sea
inferior a US$13 000,00 (trece mil délares), por lo cual se
deberd solicitar y revisar al menos tres cotizaciones.

ARTICULO 61

Como excepcién a las disposiciones anotadas en el articulo
60, podrd recurrirse a la contratacion directa en los siguientes
Ccasos:

a) Cuando se determine que sélo una persona puede
comprometerse, habida cuenta de la naturaleza de la operacién
o de las circunstancias concurrentes.

b) Cuando la operacion requiera seguridades tales que no

convenga interesar en ella sino a persona o entidad determinada
que pueda garantizarla.
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c) En otros casos muy calificados a juicio del Director del
CATIE.

ARTICULO 62

Las contrataciones directas contempladas en los incisos a) y b)
del articulo anterior, requerirdn de la autorizacién del Director del
CATIE.

ARTICULO 63

Todo contrato administrativo que implique erogacién requiere
de la existencia de presupuesto para cubrir el gasto. Si la
ejecucién del contrato excede de un periodo contable, la oficina
responsable de éste queda obligada a incluir en el presupuesto o
presupuestos subsiguientes, segin sea el caso, las partidas
necesarias para la cancelacién total de la obligacién.

CAPITULO OCTAVO

De la licitacién publica
ARTICULO 64

La licitacién es un medio idéneo para tramitar los contratos

administrativos, logrdndose con ello las mejores condiciones
econémicas para el CATIE, ademds de garantizar la igualdad de
oportunidades para las personas interesadas en contratar con la
Institucién.

ARTICULO 65

La contratacién mediante el procedimiento de licitacién
publica se regird por las siguientes disposiciones:
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a) La publicacién de la licitacién se hard al menos en uno de los
diarios de mayor circulacién del pais. Se deben publicar las
condiciones generales y un extracto de las especificaciones
técnicas suficientes para identificar el objeto que se licita. En
este ltimo caso se debe indicar que el texto o textos que
contienen integramente esas especificaciones, quedan desde esa
fecha a la orden de los interesados en la oficina que se senale.

b) Toda oferta o participacion en la licitacién publicada se hard
por escrito, en sobre cerrado, antes del vencimiento del
término para recibirlos.

c) Las ofertas deben ir respaldadas por una garantia de
participacién del 5% del monto de la cotizacién. Al quedar en
firme la adjudicacidn, el oferente u oferentes favorecidos deben
depositar en la caja central del CATIE, una garantia de
cumplimiento de un 5% hasta un 10% del monto adjudicado,
segiin sea lo requerido por el CATIE.

d) El factor precio, no obstante su primacia, no serd determinante
por si sola para la adjudicacién.

e) El CATIE podrd rechazar en su totalidad las ofertas
presentadas, si no son convenientes para los intereses de la
Institucién.

ARTICULO 66

En las contrataciones por obras y adicionalmente al depésito
de garantia de cumplimiento, el CATIE podrd establecer una
retencién de hasta un 10% de las retribuciones periédicas recibidas
por el contratista.
ARTICULO 67

La sustitucién de valores para una garantia de cumplimiento,

procederd s6lo en casos muy calificados y a juicio del Director
General de CATIE, quien se asegurard de que la nueva garantia no
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desmejore en relacién con la rendida originalmente en cuanto a su
monto, confiabilidad y trdmite de ejecucion.
CAPITULO NOVENO
De la oferta

ARTICULO 68

La oferta presentada debe ajustarse a las condiciones y
especificaciones del cartel de licitacién, cualquier incumplimiento
relativo a las condiciones y especificaciones significativas del
pliego, bastard para que la oferta sea excluida del concurso.
ARTICULO 69

La oferta presentada debe establecer el término de su vigencia,
el cual no debe ser inferior a lo estipulado en el cartel de
licitaciones.
ARTICULO 70

El precio cotizado debe presentarse en mimeros y letras. En
caso de una diferencia prevalecerd el consignado en letras.
ARTICULO 71

La oferta debe presentarse por duplicado, a excepcién que el
cartel exija un mimero mayor de copias. Debe presentarse con

claridad, sin manchas, tachones, borrones u otros defectos que la
puedan hacer de dificil interpretacién.
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ARTICULO 72

Las ofertas deben presentarse en sobre cerrado a la Unidad de
Proveeduria de la Institucién.

ARTICULO 73

La oferta, una vez recibida en la Institucién, no puede ser
retirada por el oferente. Desde el momento de su presentacién pasa
a ser propiedad del CATIE. Podrd modificarse o dejarse sin
efecto mediante una nota posterior presentada en sobre cerrado
antes del momento de la apertura.

ARTICULO 74
Una vez recibidas las ofertas se conservardn en sus sobres

cerrados y permanecerdn custodiadas hasta el momento del acto
de apertura.

CAPITULO DECIMO

Apertura de ofertas
ARTICULO 75

Las ofertas se dbrirdn a la hora y fecha establecidas en el
carte] de licitacién, con la presencia de los funcionarios designados
a participar en éstas. El acto de apertura también podrd ser
presenciado por los interesados en la licitacién o sus apoderados.

ARTICULO 76

La apertura de las ofertas asi como la adjudicacién, deben
constar en un libro de actas que se llevard para estos efectos. En
este libro se llevard el registro del nombre de los concursantes, el
monto de las cotizaciones, las observaciones que se consideren
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pertinentes y las diferencias graves observadas en las ofertas tales

como, la falta de firmas, la falta de plazo de entrega o ejecucién,

etc.

ARTICULO 77

El acta debe quedar firmada por los participantes la
apertura de la licitacién.

ARTICULO 78

La oferta podrd ser rechazada por contener precios
inaceptables para el CATIE. Se entiende como precios
inaceptables los siguientes:

a) Excesivo con relacién a los precios normales del mercado.

b) Ruinoso para el contratista 0 no remunerativo, que se pueda
presumir un incumplimiento por parte del oferente de las
obligaciones contractuales, por insuficiencia de la retribucién
establecida, causando un perjuicio a la Institucién.

c) Que exceda del presupuesto con que el CATIE cuenta para la
licitacién.

CAPITULO ONCEAVO
De la licitacién privada

ARTICULO 79
La licitacién privada se regird por las siguientes disposiciones:

a) El CATIE invitard a cotizar en el renglén o renglones a que se
refiere la licitacién, a un mimero de oferentes representativos

en la especialidad que se quiere contratar. Ese mimero no
debe ser inferior a cinco.



b) Las ofertas no pueden ser modificadas, dejadas sin efecto, ni
retiradas, una vez depositadas en la oficina receptora.
Cualquier accién debe hacerse por escrito en sobre cerrado,
antes de la fecha de apertura como lo establece el articulo 73.

c) La invitacién para participar en la licitacién debe formularse
por escrito al posible proveedor, sefialando las condiciones del
concurso y las especificaciones establecidas.

d) En lo no previsto en el presente capitulo y en cuanto sea
compatible con la naturaleza de la licitacién privada, se
aplicardn las disposiciones sobre la licitacién piblica.

e) Todos los documentos y actuaciones relativas al trdmite de
licitacién piblica y privada, desde el acuerdo inicial hasta el
ultimo acto de adjudicacién, se conservardn en expedientes
individuales debidamente ordenados.

CAPITULO DOCEAVO
De las prohibiciones
ARTICULO 80
Queda  absolutamente  prohibido  celebrar  contratos
administrativos o participar en los trimites previos a su

celebracién a:

a) Los funcionarios del CATIE y a las sociedades mercantiles en
que los funcionarios sean duefios de mds de un 1% del capital
social, o socios colectivos o comanditarios, gerentes, o
directores, administradores o representantes legales. Alcanza

esta prohibicidn a los familiares del funcionario.

b) A las personas o firmas que han intervenido en la formulacién
de las especificaciones de una licitacién.
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CAPITULO TRECEAVO
De las disposiciones finales
ARTICULO 81

En cumplimiento de la cldusula trigesimoprimera del Contrato
de Creacién, corresponde a la Junta Directiva aprobar y dictar este
Reglamento Financiero, el cual debe ser consistente en la medida
de lo posible con las normas y procedimientos que al respecto
tiene el JICA.

ARTICULO 82

La interpretacién de las disposiciones de este-Reglamento le
corresponde a la Direccién del CATIE, asi{ como la resolucién de
situaciones no contempladas en el mismo.
ARTICULO 83

De conformidad con el inciso c) del articulo 36 del

Reglamento General, le corresponde a la Junta Directiva aprobar
las modificaciones a este Reglamento.
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